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Az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol

Berzence Nagykozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatérozott feladatkérében eljarva, a kévetkezéket rendeli el:

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye

1.5

(1) Az dnkorményzat hivatalos megnevezése: Berzence Nagykozség Onkorményzata (a
tovabbiakban: énkormdnyzat)
Székhelye: 7516 Berzence, Szabadsag tér 19.

{2) Az Gnkorményzati jogok gyakorldsara feljogositott szervezet: Berzence Nagykozség
Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisels-testiilet).

(3) Az 6nkormdnyzat illetékességi teriilete: Berzence Nagykdzség kozigazgatasi terlilete.

(4) A képvisel§-testiilet Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
térvényben (a tovabbiakban: Motv.) meghatdrozott szervei: a polgdrmester, a
képviseld-testlilet bizottsdgai, a polgdrmesteri hivatal, a jegyz8, tovabba az
onkormanyzat részvételével miikodé tarsulds.

(5) A képvisel§-testiilet hivatalanak neve és cime: Berzencei Polgarmesteri Hivatal 7516
Berzence, Szabadsag tér 19,

Az dnkormanyzat jelképei
2.8
(1} Az 6nkormaényzat jelképei: cimer, z4szl6 és pecsét.
(2) Az 6nkormdnyzat cimere:

Az énkormanyzat cimere:



Kékkel és vordssel hasitott 316, cslicskdstalpd pajzs, jobb kék mezejében eziist,
jobbharant pdlya, baloldali vérds mezejében zéld talajon allg, zoldtetds eziist barokk
kapolna, toronycsiucsan arany kereszttel. A pajzs felett rovatkolt falkorona, 6t,
|6résekkel ellatott oromzatos bastyaval.

(3) Az Gnkormanyzat zaszlaja:
1:2 aranyu kek zaszlo, jobbhardnt ezlist pdlyaval osztva. A z3szlé hossztengelyének
felsd harmaddban kézéppontjdval az Onkormanyzat cimere helyezkedik el.

{4} Az 6nkormanyzat pecsétje:
A képvisel6-testlilet, az 6nkormanyzat, a polgarmester, a jegyz8 és a polgdrmesteri
hivatal kor alaku pecsétjén kdzépen Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a
kévetkezé felirat olvashato:
a} Berzence Nagykdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
b) Berzence Nagykozség Onkormanyzata
c) Berzence Nagyktzség Polgarmestere
d} Berzence NagykGzség JegyzGje
e) Berzencei Polgarmesteri Hivatal

(5} Az 6nkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:

- aképviselS-testiilet (ilésén készitett jegyz&konyveken hitelesitésre,

- a képviseld-testiilet altal adomanyozott okleveleken,

- az 6nkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatait tikrozé és rogzité dokumentumokon.

{6) A cimer és zdszI6 hasznalatanak rendjét kiilon onkorményzati rendelet szabalyozza.
Az dnkormanyzat kitlintetései
3.8

{1) Az dnkormanyzat képvisel§-testiilete ,Berzence Nagykdzség Diszpolgara” kitiintetd
cimet, ,Berzencéért” kitiintetd dijat, ,,Berzencéért” oklevelet adoményoz.

{2} A kitlintetd cimek adomanyozasanak rendjét kiilén 6nkormanyzati rendelet
szabalyozza, Az adomanyozasrol torténé dontést a képviseld-testiilet nem ruhazhatja
at.

Az dnkormanyzat nemzetkézi kapesolatai
4o§

(1) Berzence Nagykozség hivatalos ,testvér-teleplilési” kapcsolatot tart fenn Romaénia
Csikszentdomokos teleplilésével.

(2) Kiilfoldi &nkormanyzattal valo tovabbi egylittm{kédésrél sz6ld megéllapodés
megkotése, illetve nemzetkozi Snkormanyzati szervezethez vald csatlakozds a
képvisel§-testiilet 4t nem ruhdzhatoé hataskorébe tartozik.



Az dnkormanyzati média

5.%

(1) Az dnkorményzatnak Berzencei Hatérszél elnevezéssel helyi kiadési Onkormanyzati
Hirlevele van. SzerkesztGségvezetd a Miivel6dési Haz igazgatdja.

(2) Az 6nkormanyzat hirlevele, tdjékoztato jelleggel tartalmazza a képvisel-testiilet f&bb
déntéseit, helyi kozérdek(i informacidkat, melyek a lakossag széles korét érintik.

(3) Az 6nkorményzat hirlevelét a telepiilés polgérai téritésmentesen kapjak.

{4) Az dnkormanyzat a nyilvdnossdg biztositdsdra, valamint a jogszabélyokban foglalt
tdjékoztatasi  kotelezettségek  teljesitésére  sajdt  honlapot  miikodtet:
www.berzence.hu cimen.

{5} A helyi kdbeltelevizid csatorndjan a nap 24 drajaban aktudlis hirek, informaciék
olvashaték, melynek szerkeszt6je a MiivelSdési Haz igazgatdia.

Az dnkormanyzat feladatai, dtruhdzott hataskorok

6.8

(1) A képviselS-testiilet ellatja az Métv 13.§-dban meghatdrozott, a jogszabély altal
kotelez6en raruhdzott és az énként véllalt feladat és hataskorsket.
(2) Berzence Nagykodzség Onkormanyzata az alabbi énként vallalt feladatokat latja el:

a) helytorténeti emlékek gyiijtése, gondozasa,

b) az altaldnos iskolai tanuldk tanulmanyi eredményének és sporttevékenységének
fokozasa érdekében ,Tanulményi dij” valamint ,J6 tanuld, j6 sportoléd dij”
alapitdsa,

c) alapitvanyok, egyesiiletek tdmogatdsa.

(3) Az 6nkorményzat tamogatja a lakossdg dnszervez&dd kozosségeinek tevékenységét,
egylittm@kodik e kzosségekkel.

a) Tandcskozdsi joggal vehetnek részt a képviselé-testiilet, tovabba a bizottsag
nyilvénos lilésein az alapszabédlyukban régzitett tevékenységi koriikkel
kapcsolatos kérdésekben, a birdsagi nyilvantartdshan szerepls, herzencei
székhely( civil szervezetek.

b) A tandcskozdsi jog a szervezet birdsagi nyilvantartasaban régzitett képviseletére
jogosult személyét, vagy meghatalmazottjat illeti meg.

¢) A tandcskozdsi joggal rendelkezd civil szervezet képviselSje az iilésen a napirendi
pontok elfogadasat kévetSen jelzi a polgdrmesternek (lilés vezetSjének), hogy
mely napirendi pontok érintik tevékenységi korét és kivan tandcskozdsi jogéval
élni.

d) A tanacskozdsi jog tartalma a kérdezés és véleményezés jogat foglalja magdba,
mely az érintett napirendi pontonként egy-egy izben 3 perces id6tartamban
torténhet,

7.8



(1) Berzence Nagykdzség Onkorményzat Képvisel6-testiilete a polgarmesterre az alabbi
hataskoéroket ruhazza at:
a) Temetési segély megaéllapitasa,
b) Alanyi jogon jaré temetési segély megdllapitasa,
c) Szemétszallitasi dijtamogatas megallapitasa,
d) Rendkiviili teleplilési tdmogatds megallapitasa,
e) Koztemetés elrendelése,
f) Kedvezményes tiizifa vasarlas engedélyezése,
g) Szocidlis étkeztetés igénybevételének elbiralasa,
h) Engedélyezi a kozteriilet hasznélatot, dont a kifizetendd dijak mértékérdl a helyi
rendelet szerint,
i) Az o6nkormanyzatot megilleté munkaltatdi jogok gyakorlasa kizmunka
programok, palyazatok esetében.
(2) Berzence Nagykdzség Onkormdanyzat Képvisel8-testiilete a jegyz6re ruhdzza at a
lakasfenntartasi tamogatas megallapitasanak jogkorét.
(3) Berzence Nagykozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete a Szocidlis és Ugyrendi
Bizottsagra az aldbbi hataskéroket ruhdzza at:
a) Gyogyszer-tamogatas megallapitasa,
b) Apolasi dij megéllapitisa,
c) Koztemetés dsszegének méltanyossaghdl torténd elengedése.

Il. fejezet
A KEPVISELS-TESTULET MUKODESE
A képvisel§-testiilet lilései
8.§

(1) A képvisel-testiilet tagjainak szama 7 &, melybdl 6 f6 telepiilési képvisel6, 1 f8
polgdrmester. A képvisel6k névjegyzékét az 1. melléklet tartaimazza.

(2) A képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili Glést, valamint kézmeghallgatast
tart.

(3} A Kképvisel6-testiilet iiléseit az altala elfogadott éves munkatervben régzitett
id6pontban tartja. A képvisel-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6
alkalommal rendes Glést tart.

(4) A képviseld-testiilet Gléseit a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
hivia 6ssze és vezeti. A polgdrmesteri és alpolgdrmesteri tisztségek egyidejli
betdltetlensége, illetSleg az egyidej(i tartds akaddlyoztatdsuk esetén a képviseld-
testiilet (ilését a legiddsebb képvisel§-testiileti tag, mint korelndk hivja dssze.

(5) A képviselS-testiileti {ilés hatarozatképes, ha azon a képviselSk tobb mint fele (4 6)
jelen van,

(6) A hatdrozatképtelen képvisel6-testiileti iilést 8 napon beliil — ugyanazon napirendi
pontok megtdargyalasara — dssze kell hivni,



(7} A képviselG-testlleti (ilés helye a polgarmesteri hivatal tanacskozd terme. A
napirendhez igazoddan (ilés, esetenként intézményeknél és gazdalkodo
szervezeteknéi is tarthaté.

Az alakulo tlés

2.%

(1) A képviselS-testiiet alakuld (ilését a vélasztds eredményének joger8ssé valdsat
kovetd 15 napon belil 6ssze kell hivni.

(2) Az alakuio (ilést a polgarmester hivija Ossze és vezeti,

(3) Az alakulé (ilésen a helyi valasztasi bizottsag elndke tajékoztatja a képviseld-
testiiletet a vélasztas eredményérél. A polgarmester és a képviselSk linnepélyes
eskiit tesznek és alairjak az eskii okmanyt.

(4) A képvisel6-testlilet az alakulé vagy az azt kovetd (ilésen a polgarmester
elGterjesziése alapjan alpolgarmestert valaszt, valamint dént a juttatasairdl
(tiszteletdij, koltségtérités).

(5) Ha az alpolgarmester megvalasztasanal nincs meg a sziikséges t6bbség, a képvisels-
testlilet soron kévetkezd (ilésén hozza meg dontését.

A rendes Uilés dsszehivasa
10.§

{1) A képvisel&-testiilet liléseinek idGpontjait ugy kell meghatarozni a munkatervben,
hogy az a honap utolsé keddjén 14 érara essen.

{2) A képviselb-testiilet (iléseit a polgarmester irasbeli meghivéval hivja dssze:
A meghivd tartalma:

- az lilés helye és idGpontja,

- javasolt napirendi pontok,

- az elSterjeszt8k neve és funkcidja,

- utalas az el6terjesztés szobeli jeliegére,

- tajékoztatas arrdl, hogy a meghivott tanacskozasi joggal, vagy anélkiil vehet-e részt az
tlésen.

(3} A képviselS-testiileti (ilés meghivojat az irdasos elGterjesztésekkel egylitt dgy kell
kikiildeni, hogy azt a cimzetiek az (ilés eldtt legalabb 5 nappal megkapjék.

(4} A meghivot a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, mindkettdjlik
akadalyoztatdsa esetén a korelndk irja ala.

11.§

(1) A képvisel6-testiilet {iléseire meg kell hivni:
a) ateleplilési képviselGket,
b) ajegyzét,
¢) anapirendi pontok el6addit,




d) az dnkormdnyzati intézmények, szervezeti egységek vezetdit a feladatkoriiket
érintd napirendi pontok targyaldsara,

e) a polgarmesteri hivatal f6el6adéit a munkateriiletiiket érintd tigyekben,

f) akiket a polgarmester indokoltnak tart, illetve rendkivili alkalmakkor a testiilet
el6zetes meghallgatdsa alapjan javasolt személyeket,

g) aSomogy Megyei Kormanyhivatal Csurgdi Jardsi Hivatal vezetdjét,

h) a berzencei Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndkét.

(2) A képviselS-testiilet Gilésérdl a telepiilést lakossagat a hirdetmény 6nkormanyzati
hirdet&tablakon valé kifliggesztésével, a képujsagban és az énkorményzat honlapjat
torténd megjelentetésével, az Gilést 5 nappal megel6z6en kell értesiten.

(3} Az eldterjesztéseket, napirendi pontokhoz kapcsolddé anyagokat a képvisel§-testiilet
tagjai részére elektronikus Gton kell kikiildeni.

(4) Az elSterjesztéseket, napirendi pontokhoz kapcsolédd anyagokat — kivéve a zart (lés
anyagai, elfterjesztései — a képviseld-testiilet tagjai részére kikildésre kertilo
id6ponttal azonosan a teleptilés honlapjan is kdzze kell tenni.

Rendkiviili illés Bsszehivasa
12.§

(1) A polgarmester a képvisels-testiilet iilését a munkatervtdl eitéré iddpontban is
dsszehivhatja.

(2) A polgarmester rendkiviili képvisel§-testileti {ilést kbteles &sszehivni:

a) atelepiilési képvisel6k egynegyedének (2 f6) inditvanyara,

b) a képvisels-testiilet bizottsdganak inditvanyara,

c¢) a megyei kormdnyhivatal inditvanyara,

d) jogszabalysértés esetén a jegyz6 kezdeményezésére,

e) nemzetiséget érintd ligyben, a nemzetiségi 6nkormanyzat kezdeményezésére,

(3) A rendkivili Glés 8sszehivasat a polgdrmesternél kell kezdeményezni. Az irdsbeli
inditvanyban meg kell jeldIni a targyaldsra javasolt napirendet és a targyalas
siirg&sségének indokait,

(4) A rendkiviili Gilés 6sszehivasardl a polgarmester az inditvany benyujtasatd! szamitott 8
napon beliil koteles gondoskodni. A meghivdban meg kell jeldlni a rendkiviili Glés
dsszehivasanak indokait.

(5) A rendkivili ilésre sz6l6 meghivét legalabb 3 nappal az lilés idGpontja el6tt
kézbesitent kell a napirend irdsos anyagaival egyitt.

(6) Siirg6s, halasztast nem t(ir§ esetben, az (ilés el6tt 24 ordval is kikildheté a meghivd.
Erre barmilyen értesitési mod igénybe veheté, el lehet tekintent az irasbeliségtdl is, a
slirgdsség okat azonban mindenképpen kozolni kell.

(7) A rendkiviili testiileti Glésen csak az el6re meghirdetett — a meghivén szerepld —
napirendek targyalhatok.



A képvisel§-testiilet gazdasagi programja
13.8

(1) Az 6nkormdanyzat tevékenységének és a teleplilés fejlesztésének iranyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az dnkorményzat gazdasagi programja tartaimazza.

(2) A gazdasagi program tervezetének el8készitésérdl a képvisel§-testiilet alakuld Ulését
kovetd hat honapon beliil a polgarmester gondoskodik.

(3) A gazdasagi programot a képviselS-testiilet fogadja el.

A képvisel§-testiilet munkaterve
14.§

(1) A képvisel6-testiilet éves munkatervet készit.

(2} A munkaterv 6sszedllitdsahoz javaslatot kell kérni:

- atelepiilési képviselSktd,

- abizottsagoktol,

- az dnkormdnyzati intézmények vezetditdl,

- ajegyz6tdl,

- ahelyi szolgéltatd szervezetek vezetditdl,

- ateriiletileg illetékes rendérkapitanytdl,

- a nemzetiségi onkormanyzattdl.

(3) A munkaterv tervezetét — a polgdrmester iranyitasaval — a jegyz6 dllitja Gssze, s a
polgadrmester terjeszti jovahagyds végett a képviseld-testilet elé.

{4) A munkatery f6bb tartalmi elemei:

- a targyidGszak f6 feladatainak a felvdzoldsa, azoknak az lgyeknek a pontos
megjeldlése, amelyek eldontéséhez a képvisel8-testiilet igényli a lakossagi férumok
segitését és kozrem(ikodését,

- aképviseld-testiileti Ulések tervezett id6pontjai, napirendjei,

- anapirend el6terjeszt8jének (feleldsének) a megjelbiése,

- azoknak a napirendeknek a megjeldlése, amelyek elSkészitésénél kozmeghallgatast
kell tartani,

- az el6készitéshen résztvevék felsorolasa,

- azoknak a témakdroknek a tételes megjeldlése, amelyeket valamely bizottsdg nyujt
be, illet6leg amelyhez bizottsagi dllasfoglalast kell beterjeszteni,

- egyéb (szervezési) teenddk rogzitése,

(5) A targyévre vonatkozé munkatervet a képvisel-testiilet januar 31-ig fogadja el. A
munkaterv elfogadasakor tajékoztatét kell adni a munkatervbe fel nem vett
javaslatokrol, azok elutasitdsdnak indokaival egyitt.

(6) A munkatervt8l torténd eltérésre csak a képviseld-testiilet déntése alapjan van
lehet8ség. A munkaterven végrehajtott mddositasok 4atvezetését, a munkaterv
karbantartasat a jegyz0 biztositja.

(7} A képvisels-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell killdeni:



- aképvisel6-testilet tagjainak,
- anemzetiségi dnkormanyzatnak,
- a munkatervben érintett elSadéknak.

Az Ulések nyilvanossaga
15.8

(1) A képvisel8-testiilet {ilése nyilvanos.

A valasztépolgaroknak ebbdl ereden joguk van arra, hogy figyelemmel kisérjék a

képvisel6-testiilet tevékenységét. A nyilvanossag a testiileti Glésen valé személyes

részvétel lehetéségét is jelenti a testiileti munka zavarasa nélkiil. Meghatdrozott,
illetve egyedi esetekben a testiilet egyedi - egyszer(i szOtdbbséggel hozott -
dontéssel hozzaszolasi jogot adhat a megjelent vélasztépolgarnak, ha 6 azt igényli.

Ennek hidnydban a hallgatésig a képvisel§-testileti tilést hozzaszolassal,

megjegyzéssel, kérdéssel, vélemény-nyilvanitassal nem zavarhatja.

A vélasztépolgarok a képviselS-testllet miikddésérdl, dontéseirdl tajékoztatast

kapnak a telepiilés honlapjara feltett snkormanyzati dokumentumokbdl, testileti

lilések jegyzdkonyveibdl. A ,Berzencel Hatarsz&l” 6nkormanyzati hirlevélben
megjelend tajékoztatobol.

A képvisel6-testiilet Gléseit a helyi kabeltelevizion keresztiil felvételr8l nyomon

kovetheti a lakossag.

(2} A képvisel6-testiilet:

a) zart (lést tart vélasztds, kinevezés, felmentés, vezet8i megbizds adas, illetSleg
visszavonas, fegyelmi eljdrds meginditasa, fegyelmi biintetés kiszahdsa és
allasfoglalast igényl8 személyi Ugy targyaladsakor, ha az érintett a nyilvanos
targyaldsba nem  egyezik  bele, tovabbad  6nkorméanyzati  hatosagi
Gsszeférhetetienségi  és  kitlintetési  ligy, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras, illetve a Szocialis és Ugyrendi Bizottsdg beszdmoldjanak
targyaldsakor.

b) zart tilést rendelhet el — mindsitett tobbségi szavazassal — a vagyonaval valo
rendelkezés és az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas lzleti
érdeket sértene.

c) Az érintett a) pont szerinti nyilatkozatat frasban szerzi be legkésSbb a meghivo,
illet8leg az érintett napirend kikiildésének napjaig.

(3) A zért tlésen a képviseld-testiilet tagjai, nemzetiségi dnkormanyzat elndke - a
nemzetiséget érinté napirend targyaldsanal-, a jegyz6, tovabba meghivas esetén az
érintett és a szakértS vehet részt. Torvény eldirhatja, hogy mely esethen kotelezé az
érintettek meghivésa.

(4) A zart (1és megtartasat inditvanyozhatja:

- polgarmester,

- béarmely képviseld,

- ajegyz6.

(5) A zért (ilésen elhangzottakrol tajékoztatést, felvildgositdst a polgarmester adhat,
amely azonban nem sértheti meg azokat az érdekeket, illetve jogszabalyi
rendelkezéseket, amelyek a zart (ilés elrendelésének alapjaul szolgaltak.
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(6) A zart tlésrél, illetve az Gilés zart részérdl kiilon jegyz6konyvet kell késziteni és abba
csak az {ilés résztvevdi, a targyban kozvetleniil érdekeltek vagy hivatalos megbizott
tekinthet be.

A képviseld-testillet tanacskozasi rendje
16.%

(1) A képvisel§-testiilet Uléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgédrmester, mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a korelndk vezeti. Az {ilések
vezet8jének munkdjat a jegyz6 segiti.

(2) Az tilést a polgarmester nyitja meg:

- megéllapitia, hogy a képvisel§-testiilet (ilésének Osszehivasa az SZMSZ-ben
foglaltaknak megfelelGen tdriént,

- megdllapitja az (ilés hatérozatképességét,

- el6terjeszti az Gilés napirendjét,

- napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat, valamint dsszefoglalja az
elhangzottakat, modosité inditvanyokat,

- szavazastrendel el,

- megallapitja a szavazas eredményét, kimondja a hatarozatot.

(3) A képvisel6-testiilet a nhapirendrdl vita nélkil hataroz.

Siirgésségi inditvany
17.§

(1) A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képvisel6k és a jegyzé
irashan kérheti egyes javaslatok siirgsségi megtargyalasat.

(2) A siirg8sségi inditvany — a siirgdsség tényének rovid indoklasaval — legkésébb az ilést
megel826 nap 12 6raig irdshan nydjtandd be a polgérmesternél.

(3) A siirg6sség elfogadasardl és a napirend megtdrgyaldsardl a testiilet kiilén-kilon
hatéroz, Eifogadasahoz mindsitett sz6tobbség kell,

(4) Az inditvany elfogadésa azt jelenti, hogy azt a képvisel§-testllet elsé napirendi
pontként targyalja.

(5) Ha a képviselé-testiilet a siirgésségi inditvanyt nem fogadja el, dgy az Ugyet egyszerdi
napirendi javaslatként targyalja.

{6) Amennyiben a polgarmester vagy valamelyik képvisel§ ellenzi a slirgsségi inditvany
megtargyalasat, azt vitara kell bocsatani. A siirgésségi inditvany jsmertetése utan az
inditvanytev8nek 2 perc all rendelkezésére arra, hogy a siirgésség tényét indokolja.
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Eléterjesztések
18.%

(1) ElGterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a képviselO-testillet vagy a
képviseld-testiilet bizottsdga dltal eléz6leg javasolt rendelet- és hatarozat tervezet,
heszamolo és tajékoztato.

(2) A testiileti llésre az elSterjesztés irasban vagy széban keriil benyujtasra. Hatédrozati
javaslatot akkor is irasban kell benydjtani, ha az elGterjesztésre szdban keriil sor.
Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irasban foglalt
elSterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az Glésen térténd kiosztasat.

{3) Az alabbi Gigyekben kotelezd az irdsos elbterjesztés készitése:

- rendelet alkotas,

- szervezet kialakitasa,

- helyi népszavazas kiirasa,

- gazdasagi program, kéliségvetés meghatarozasa (végrehajtasi beszamold),

- munkaterv tervezete,

- teleplilés rendezési tervének jévahagyasaval kapcsolatos ligyek,

- Osszes Ptk-bol eredd jogligylet,

- valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos {igy,

- tarsuldsok létrehozasa, csatlakozas, kilépés,

- intézményalapitas, megsziintetés, atszervezés,

- aképvisel6-testiilet 4t nem ruhdzhato hataskérébe tartozo (igyek.

{4) Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) atargy pontos meghatarozasat,

b) az elGterjesztést készitk megnevezését,

c) az el6zményeket, a témakor ismételt napirendre keriilésekor a korabbi dontést,
és a végrehajtas érdekében tett intézkedéseket,

d) az el6készités sordan felmeriil6 véleményeket, a szakmai, jogi, pénziigyi
megallapitdsokat,

e} azon koriimények Osszefoglalasat, amelyek a dontést indokoljak,

f) egyértelmlen megfogalmazott hatarozati javaslatot, esetlegesen alternativ
megoldasi javaslatokat,

g} avégrehajtasért felel6s személy megnevezését,

h} a hataridé megjeltlését.

(5) Hatosagi ligyekben tett elGterjesztés alapjan hozott testlleti dontést a jegyzé az
lgyfél szamara kiadhatd formaban nyujtja be.

(6) Szerz6déskotést igényld ligyekben szerzédés-tervezet formajdban kell elSterjeszteni a
javaslatot.

19.§

{1) A képviselS-testileti ilésre elSterjesztést nydjthatnak be:
a) a képvisel6-testiilet tagjai,
b) aképviselG-testiilet bizottsagai,
¢) ajegyzd,
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d) az 6nkormanyzati intézmények, szervezetek vezetdi,
e) aképvisel§-testilet altal felkért személy vagy szerv vezetdje.

(2) Az elterjesztéseket az iilés el6it 15 nappal kell a jegyzének benydjtani.

(3) A jegyz8 az elbterjesztést torvényességi szemponthdl feliilvizsgalja, célszer(iséget
nem vizsgal. A torvényességi fellilvizsgalatot kézjegyével igazolja.

(4} A jegyz6 ellendrzi a hatarozati javaslatok torvényessegét is,

-~ amennyiben azt dallapitia meg, hogy a hatarozati javaslat a torvényességi
szempontoknak, illetve a jogszabalyban foglalt kitelezettségeknek nem felel meg,
errdl az el6terjesztét és a polgdrmestert tajékoztatja.

Az elSterjesztések targyaldsa
20.8

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elSterjesztés felett — kivéve a

tajékoztatd napirendeket — kiilén-kiiln nyit vitat, melynek soran:

a) Az el6ado a napirendhez a vita eldtt széban kiegészitést tehet.

b) Az elfaddhoz a képvisel§-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevsk
kérdéseket tehetnek fel, amelyre a vita el6tt az eléadé koteles valaszt adni.

(2) Felszélalasi jog:

a) az iilésen elsgsorban a képvisel6knek és a tanacskozasi joggal meghivottaknak
van felszdlalasi joguk

b) az tlésen megjelent allampolgdrok a napirendhez kapcsolddva kérdést tehetnek
fel és hozzaszélhatnak, feltéve, ha ezt a képviseld-testiilet egyszer s26t6bbséggel
hozott hatarozattal lehetdvé teszi.

(3) A felszolaldsokra a jelentkezes sorrendjében keriilhet sor. A felszdlalas id6tartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszdlalas iddtartama
(esetenként) a 2 percet nem haladhatja meg. Az id8 tallépése miatt a polgarmester
megvonhatja a sz6t a felszélalétol.

(4) A polgarmester soron kivili felszolalast is engedményezhet.

(5) Az dnkorményzati bizottsag barmely elterjesztéshez — az ezekhez benyujtott
médositd javaslatokat is értékeld — ajanlast nytjthat be a képvisel8-testiilethez.

(6) Az el6terjesztd a javaslatot, illetve a teleplilési képvisel a médosito javaslatat a vita
bezdrasdig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

(7) A vita lezaréaséra, a hozzészélasok id6tartamanak a korlatozaséara a testillet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrél a testilet vita nélkill hataroz. A vita lezarasa utan
a napirend eladéja vélaszol a hozzdszdldsokra.

(8) A vita lezdrasa utan, a hatarozathozatal elétt a jegyzének szot kell adni, ha a
javaslatok térvényességét illetGen észrevételt kivan tenni.

(9) Az elSterjesztd és a kijeldkt bizottsdg elndke, illetéleg a bizottsag megbizottja a
hatarozathozatal elétt ha kér, kaphat szét, melyre 3 perc all rendelkezésre.

(10) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eléaddja a szavazas megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl térténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testillet
vita nélkiil, egyszer(i tébbséggel hatdroz.
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A tanacskozds rendjének fenntartasa
21.§

(1) A tandcskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

a) Figyelmezteti a hozzdszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozéshoz
nem illg, sértd kifejezéseket hasznal.

b) lsmételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzaszolotdl a szot.

¢} Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviselG-testiilet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit.

d} Tartds rendzavaras, allandd larma, vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd
esemény kovetkeztében a polgdrmester — ha ismételt figyelmeztetései nem jartak
eredménnyel- felflggeszti az Glést.

(2) A nyilvdnos lilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozds rendjének megzavardsa esetén a polgdrmester rendreutasithatja a
rendzavarét, ismétl6dé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni,
azokat visszautasitani, vellik vitdba szallni nem iehet.

A szavazas rendje
22.§

(1) A polgarmester, az el6terjesztéshen szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavazdsra bocsdtja ugy, hogy el6bb a vitdban elhangzo
maddositd és kiegészits javaslatokrol, majd az eredeti javaslatrdl kell donteni.

(2) A képvisel§-testiilet hatdskorébe tartozod, vélasztasi, kinevezési, meghizasi és
kitiintetési cim adomanyozdsa ligyében — ha a hatdrozati javaslathan tobb személy
szerepel — a képviselé-testlilet 1épcsGzetes szavazassal dont, Ez dgy torténik, hogy az
egyes szavazasi fordulékban a legkevesebh szavazatot kapott személy (ek) kiesik.

(3} a) A (2) bekezdésben foglaltak alkalmazésa soran forduldnként a képviselSknek egy
szavazatra van lehetséguk. A kordbbi forduld(k)ban leadott szavazatuk tartalmatol
{igen, nem, vagy tartézkodas) a kés6bbi forduld(k)ban eltérhetnek.
b)Amennyiben valamelyik szavazasi forduldban az egyik személy a hatéarozat
elfogaddsdhoz sziikséges szamu szavazatot megkapja, akkor azt elfogadottnak kell
tekinteni. Ennek hidnyaban annyi szavazasi forduldt kell tartani (maximum) ahény
személy szerepel a hatérozati javaslatban.

A dontéshozatal szabalyai
23.§
(1) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévé képvisel8k tobb, mint felének ,igen” szavazata

sziikséges {egyszeril sz6t6bbség).
(2) Mindsitett tobhség sziikséges:
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(A mindsitett tébbséghez a megvalasztott telepiilési képviselk tobb mint a felének a

szavazata sziikséges.}

a) dnkormanyzati rendelet alkotashoz,

b) az tnkormanyzat  szervezetének kialakitasahoz és  mlikédésének
meghatarozasdhoz, tovadbba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, meghizashoz,

¢) ®nkorményzati  tarsulas  létrehozasahoz, tarsulashoz,  érdekképviseleti
szervezethez valo csatlakozdshoz,

d) kilféldi  6nkormanyzattal valé egyiittmiikodést rogzitd megallapodashoz,
nemzetkdzi onkorményzati szervezethez valé csatlakozashoz,

e) intézmény alapitdsahoz,

f) aképviseld kizarasahoz,

g) zart{ilés elrendeléséhez,

h) a képvisel§-testiilet meghizatasénak lejarta el6tti feloszlatasahoz,

i) polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

j) aképviselé-testiilet hatdskdrének atruhdzasahoz,

k} hitel felvételéhez,

[}  kotvény kibocsajtésahoz,

m) dnkormanyzat vagyonaval, tulajdondval vald rendelkezéshez,

n) helyi népszavaras kiirasahoz,

o) az SZMSZ-ben meghatarozott ligyek elddntéséhez.

(3) A dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit vagy akinek hozzatartozdjat az (igy személyesen
érinti. A telepiilési képviseld kételes bejelenteni személyes érintettségét. A kizardsrol
az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy barmely képvisels javaslatdra
a képvisels-testiilet dont. A kizart telepiilési képviselét a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlevének kell tekinteni.

(4) A (3) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képvisel§-testiilet
dontéshozatala sajat tagjanak vaélasztasara, kinevezésére, meghizasara vagy
delegélasara iranyul.

(5) A bejelentési kitelezettség elmulasztasa esetén a mulaszté targyhavi illetményét,
tiszteletdijat 25 %-al kell csdkkenteni.

A szavazas mddja
24.8

(1) Szavazni személyesen kell.

(2) A képvisel§-testiilet ddntéseit nyilt szavazassal, kézfelemelésse! hozza. A nyilt
szavazas név szerint is térténhet.

(3) A nyilt szavazdsndl a polgarmester el8szor a javaslattal egyetériSket, majd a javaslat
ellenzéit kéri fel szavazasra. Ezt kévetden toérténik a tartézkodas kinyilvanitasa.

{4) A szavazas eredményét a jegyzd kézremiikodésével kell megallapitani, kétség esetén
a szavazast meg kell isméteini.

(5) A szavazatok dsszeszamldldsa utan a polgarmester megéllapitja és kihirdeti a javaslat
mellett, majd a javaslat ellen szavazok, végll a tartézkoddk szamat.
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(6) A képvisel6-testiilet titkos szavazast rendel el a torvény dltal kotelezben eldirt
esetekben, titkos szavazast rendelhet el mindazon esetekhen és (gyekben,
amelyekben zart tilést kell vagy lehet tartani.

(7) Titkos szavazasnal a Szocidlis és Ogyrendi bizottsag képvisel6 tagjai szavazatszamlalo
bizottsagként jarnak el és lebonyolitjak a titkos szavazast. A bizottsag elndke egyben
a szavazatszamlalo bizottsagnak is az elndke.

(8) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazélapon, arra kijeldlt helyiségben és urna
igénybevételével torténik,

A titkos szavazasrél kiilén jegyz8kényv késziil, amely tartalmazza:

- aszavazéas helyét, napjat, kezdetét és véget,

- aszavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

- aszavazas soran felmeriilt koriilményeket,

. a szavazds soran tett megallapitasokat (érvényes, érvénytelen szavazas) és a hozott
hatarozatokat,

- aszavazas eredményét.

A titkos szavazasrél hozott dontést is alakszer(i hatarozatba kell foglaini.

(9) A szavazasr6! késziilt jegyzGkdnyvet a szavazatszamidlo bizottsag tagjai és a
jegyz6kdnyvvezetdk irjak ala.

(10} Az alpolgarmester vélasztasa titkos szavazassal torténik.

(1) Z4rt llésen hozott hatarozatot is nyilvanos ilésen kell kihirdetni. Ha a
hatarozat személyes adatokat tartaimaz, akkor csak az érintett hozzdjarulasa esetén
lehet nyilvanossagra hozni.

25.8

(1)Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

- azttdrvényirja eld,

- azt a megvalasztott képviseld-testiileti tagoknak tébb, mint a fele inditvanyozza,
- art a polgdrmester vagy a bizottsagi eindkok tobbsége kéri.

Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazést tartani nem lehet.

(2)Név szerinti szavazds (igy torténik, hogy a jegyz8 ABC sorrendben olvassa fel a tagok
nevét és a jelenlévd képvisel6k pedig a neviik felolvasasakor ,igen, nem,
tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak.

{3)Név szerinti szavazdst kell tartani a kdvetkezd tgyekben:

- dnkormanyzati vagyon vagy tulajdon elidegenitésénél, megterhelésénél,

- 5000 e. Ft-ot meghaladd &sszeg(i hitel felvételénél,

- ateleplilési jogi statuszat érints ligyeknét.

(4)A név szerinti szavazds eredményét a testiileti tilés jegyzékdnyvébe kell foglalni. A
kiilon hitelesitett névsort a jegyz8konyvhéz kell csatolni.

(5)A szavazatok Osszeszamldlasarol a levezetd elnok gondoskodik, Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meril fel, vagy ha azt valamelyik telepiilési képvisel keri, az
elndk a szavazast kételes megismételtetni.
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Kérdés, interpellacié
26.8

(1) a) Kérdés: az dnkormanyzati hataskérbe tartozd szervezeti, miikddési, dontesi,
el6készitési jellegl felvetés vagy tudakozas.
b)interpellacié: Az SZMSZ-ben meghatdrozott személyek magyarazatadasi
kételezettsége a feladatkdriikbe tartozd valamennyi ligyben.

{2) A kérdésre a képviseld-testiilet (ilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. A
vélaszadas maximalis idStartama 5 perc. Ha az érintett kérdésre nem tud valaszolni
az Ulésen, azt 15 napon beliil irdsban megteheti. Err8] azonban a testiilet dont. Ha a
testiilet kdtelezi a valaszaddt a valasz megadasara, azt 15 napon bellil kdteles
megadni.

(3) A képviselS-testiilet tilésén — a napirendek lezarasa utan — a:

- polgarmestertol,

- alpolgarmestertdl,

- az dnkormanyzati bizottsagok elndkeitdl,

- ajegyzltol,

Bnkorméanyzati tgyben felvildgositist kérhet (interpelldlhat), amelyre az érintett az
tilésen — vagy legkésébb 15 napon bellil frashan — érdemi vélaszt ad.

(4) Az interpellalt irdsban ad valaszt, vélaszat minden képvisel6héz el kell juttatni.
Elfogadasardl azonban ekkor is (a kdvetkezd) testiileti Gilésen kell dénteni.

(5) Ha az interpellacié benyujtdsara a képviseld-testiilet iilését megelSz6en legaldbb 4
nappal sor keriilt, Ggy arra az (ilésen kell érdemi vélaszt adni. Ennek id8tartama az 5
percet nem haladhatja meg.

(6) Az interpellacid targyanak kivizsgalasaba az interpelldlé képvisel6t is be kell vonni. A
képviselG-testiilet részletesebb kivizsgaldst is elrendelhet, ezzel megbizhatja a
polgdrmestert, az alpolgarmestert, valamely 6nkormanyzati bizottsag elnokeét.

(7) A képvisel§-testiilet {tlésén az interpelidcidra adott vélasz elfogaddsardl elGszor az
el6terjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogadasrol. Ha a testiilet
nem fogadja el a valaszt, annak vizsgalatat a targy szerint érintett bizottsdgra bizza.

(8) Az interpellaciokrdl a jegyz8 rendszeres és folyamatos nyilvantartast vezet,

A képvisel§-testlilet tiléseinek jegyz6konyve
27.8
(1) A képviselé-testiilet Gilésérdl készitett jegyzékonyv az Motv 52.§ (1} bekezdésében

foglaltakon tul tartalmazza:
a) az Ulésrdl tavolmaradd képvisel§ nevét, és azt, hogy a tavolmaradas igazolt vagy

igazolatlan,
b) az iilésen tanacskozasi joggal résztvevdk felsoroldsat, az érdeklddé allampolgarok
szamat,

¢) napirendi pontonként a napirend targyat és el6adéjat,
d) név szerinti és titkos szavazds esetén a hatarozathozatal modjat,
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e) sziikség esetén a polgarmester intézkedéseit,
f) az Glésen tértént fontosabb eseményeket,
g) azinterpellaciokat, kérdéseket.

{2) A jegyz6konyv mellékletként tartalmazza:
a) ameghivot,
b) az elGterjesztéseket,
c} ajelenlétiivet,
d) a képviseld irdsban benyujtott hozzaszélasat,
e) a névszerinti szavazas hitelesitett névsorat,
f) a titkos szavazasrol készitett jegyz6konyvet,
g) arendelet kihirdetett szbvegét,
h) ajegyz6 jogszabalysértésre vonatkozd megjegyzését tartalmazo feljegyzest.

(3) A képviselS-testiilet (lésének jegyz8konyve nem szd szerint tartalmazza az Glésen
elhangzottakat. Ha a képviseld hozzdszoldsanak, megjegyzésének sz szerinti
rogzitését kéri, koteles azt egyértelmien, kozérthetSen jegyz8kdnyvbe diktaini.

(4) A jegyz8konyv egy példanya a polgdrmesteri hivatalban keril elhelyezésre, egy pedig
az irattarba. A jegyzé gondoskodik a jegyzSkonyv telepllési honlapon térténd
kdzzétételérol.

(5) A képvisel8-testiilet iilésének jegyzékonyvét a polgarmester és a jegyz8 irja ala.

(6) A valasztépolgarok — a zart Ulés kivételével — a polgérmesteri hivatalban is
betekinthetnek az elSterjesztésekbe és az ilésekrd| késziilt jegyz8konyvekbe. A zart
titésrdl kiilon jegyzdkanyvet kell késziteni.

lil. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI
Az dnkormdnyzati rendeletalkotas
28.8

(1) A képvisel6-testiilet a torvény aital nem szabélyozott helyi tdrsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabbd a torvény felhatalmazdsa alapjan, annak végrehajtasara
dnkormanyzati rendeletet alkot.

{2) Az 6nkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:

- aképviselG-testiilet tagja,

- a képvisel§-testiilet bizottsaga,

- apolgarmester,

- ajegyzd,

- anemzetiségi 6nkormanyzat.

(3) A rendeletalkotdsra irdnyuld kezdeményezést a polgdrmesterhez kell benydjtani.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyz8 késziti el6. A képviselé-testiilet megbizhatja az
el6készitéssel a rendelet targya szerinti illetékes bizottsagot vagy e célra ideiglenes
bizottsdgot is alakithat. A rendelet-tervezet elkészitéséhez sziikség esetén szakértd is
igénybe veheté.
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(5) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érinté onkormanyzati rendeletek
tervezeteit legaldbb 10 napig kézszemlére kell bocsatani, amelynek megtdrtentérdl a
lakossagot a helyben szokdsos mddon téjékoztatni kell. A kdzszemlére tett rendelet-
tervezettel kapcsolatos észrevételeit, javaslatait, kifogasait a lakosség a jegyzénél
teheti meg.

(6) A jegyzd (illetve mas elSterjesztd) az el8készitést és véleményezést kdvetSen a
rendelet-tervezetet indoklassal egylitt a képviselG-testiilet elé terjeszti. Az
elSterjeszté  tajékoztatja a déntéshozokat a tervezetben nem szerepld
észrevételekrél, javaslatokrdl, és utal mell6zésiik indokaira.

(7) A rendelet végleges és hiteles szévegét a jegyz6 szerkeszti meg. Az dnkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a jegyzd irja ala.

(8) Az 6nkormanyzati rendeleteket kilén-kiilon — a naptéri év elejétél kezdddGen -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni és a kovetkezéképpen megjeldini:
BERZENCE  NAGYKOZSEG ~ ONKORMANYZAT — KEPVISELG-TESTULETENEK....../év
(...hénap...nap) énkormanyzati rendelete.

(9) Az 8nkormanyzati rendeletek kihirdetésének helyben szokdsos maédja a polgarmesteri
hivatal hirdetétablajan torténd kifliggesztés, A kihirdetésrdt a jegyz6 gondoskodik,
(10) Az 6nkormdnyzat rendeletérdl a polgarmesteri hivatalban nyilvantartast kell

vezetni.

{11) A hatalyos 8nkorményzati rendeleteket (sziikség esetén egységes szerkezetbe
foglalva) kdzzé keli tenni Berzence Nagykdzség honlapjan.

(12) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az érintett szervek és személyes tudomast
szerezzenek az &ket érint6 rendeletekrél.

A képviseld-testilet hatarozatal
29.§

(1) A képvisel6-testiilet a rendeletalkotds eseteit kivéve hatarozatot hoz:

(2) A képvisel§-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdéden —
folyamatos sorszamozassal és év, hdénap, nap megjeltléssel kell ellatni. A tdbb
feladatot tartalmazé hatdrozatot alpontokba szedve kell régziteni. Az alpontokat arab
szammal kell jeldlni. A hatdrozatot felelGs és hataridd megjelolésével kell ellatni. A
hatarozatokrél a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

(3) A hatdrozatokat a jegyz6konyv elkészitését kovetS 5 napon beliil el kell kildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szervezeteknek.

{4) A hatdrozatok végrehajtisaval kapcsolatos elGterjesztéseket a jegyz8 késziti eld, s a
polgdrmester terjeszti a képvisel§-testiilet elé.

(5) A képvisel§-testiilet egyedi hatdrozatot vagy normativ hatdrozatot hoz.

(6) A normativ hatarozat kozzététele a polgarmesteri hivatal hirdetGtablajdara 15 napra
valé kifliggesztéssel torténik, melyrdl a jegyzé gondoskodik.
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IV. fejezet
A TELEPULESI KEPVISELG
A képviselSk jogallasa
30.§

(1) Az énkorményzati képvisel6 az Moty 32.§-dban meghatarozott mddon gyakorolja
jogait és teljesiti kdtelezettségeit,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon til kételes:
a} kapcsolatot tartani a véalasztoival, tajékoztatni Gket a képvisel6-testiilet miikodése
soran hozott kozérdekd dontésekrdl,
b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti tilésen nem tud megjelenni,
¢} képvisel6khtz meéltd magatartast tanusitani, a képviselé-testiilet és szervei
tekintélyét, hitelét évni,
d) a tudomdsédra jutott énkormanyzati, szolgélati, tzleti, valamint magan titkot
megdrizni.
(3) A képviselé-testiilet a képvisel8kre vonatkozd tovabbi magatartasi szabdalyokat az
alabbiak szerint hatarozza meg:
a) aképviseld kételes az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviseld az iilésre koteles a részére el6terjesztésként megkiildott anyagot
attekintent,
¢} a szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatarozott hozzaszolasi jogot a
testiileti Ulésen szabalyszerlien gyakorolni.
(4) A telepiilési képvisel6k, bizottsagi elnokdk és tagok tiszteletdijat az onkormdanyzat
képviselS-testiilete kiilon rendeletben hatdrozza meg.

V, fejezet
AZ ONKORMANYZAT SZERVE}, AZOK JOGALLASA, FELADATAI
A képvisel6-testilet szervei
31.§
a} a polgarmester (alpolgdrmester)
b} a képviseld-testiilet bizottsdga

c) ajegyz6
d) dnkormanyzati hivatal.
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A polgarmester és az alpolgarmester
32.%

(1) A polgarmester megbizatasat féallasbhan |atja el.

(2) A polgarmester tagja a  képviselo-testiiletnek, a  képviselS-testiilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, miikédése szempontjdbol, telepiilesi
képviseldnek tekinthet8. A polgdrmester a megvalasztist kévetSen eskit tesz a
képviseld-testiilet el6tt.

(3) A polgdrmesternek a képvisel8-testiilet miikddésével osszefiiggd feladati kiiléndsen:

- segiti a képvisel8k, a bizottsagi elnokok munkajat,

- dsszehivja és vezeti a testiilet Uiléseit,

- képviseli az Gnkormanyzatot,

- szervezi a teleplilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

- biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kbzakarat érvényesiilését.

- gondoskodik a testiilet m{ikédésének nyilvanossagarol, helyi forumok szervezésérdl,
tamogatja a lakossag onszervez8dd kozdsségeit, kapcsolatot tart a helyi partok és
tarsadalmi szervezetek, egyesiletek, civil szervezédések vezetdivel, vallalkozokkal es
résziikre félévente koordinacidés megheszélést tart,

- a polgarmester — véleménye szerint dnkormanyzati érdeket sérté — képvisel-
testiilleti déntés ismételt megtargyaldsat kezdeményezheti.

(4) A polgarmester az Snkorményzati, valamint az allamigazgatast feladatait, hataskoreit
a képvisel6-testiilet hivataldnak kdzrem(ikodésével ldtja el.

(5) A polgarmesteri hivatallal 8sszefliggd fébb polgarmesteri jogositvanyok:

- A képviselS-testiilet déntései szerint és sajat onkormdnyzati jogkdrében eljarva
irdnyitja a hivatalt. '

- A jegyz8 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések el8készitésében és
végrehajtasaban.

. Dént a jogszabaly altal hataskérébe utalt é&llamigazgatdsi iigyekben, hatdsagi
jogkérokben.

- A jegyzd javaslatara elSterjesztést nyljt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal
munkarendjének, valamint Gigyféifogadasi rendjének meghatérozésara.

- Szabalyozza a hataskérébe tartozé tigyekben a kiadményozds rendjét.

- Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 és az &Enkormanyzati
intézményvezetSk tekintetében.

- Egyetértése sziikséges a hivatal ligyintézdinek kinevezéséhez és felmentéséhez.

(6) Amennyiben a képvisel6-testiilet — hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal
hidnya miatt — két egymast kévetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester
hatarozatot hozhat az alébbi ligyekben:

a} énkormanyzati sajat forrast nem igényl6 palyazatok benydjtisa esetén, ha a
palyazati hataridd a kovetkezd lésig lejar,

b} az ®6nkorményzat kéltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti
eliranyzati f6osszeg 5 %-at elérd kiadds megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményezé (] kotelezettségvallalds esetén,
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c) az Onkorményzati vagyon megovdsa érdekében sziikséges élet, és
vagyonbiztonsdgot veszélyeztet§ helyzet esetében, ha az elharitas miatt
intézkedést kell hozni,

(7) A polgarmester dénthet a képvisel§-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két Glés
koz6tti idGszakban felmeriil§, halaszthatatlan, a képvisel§-testiilet hatdskorébe
tartozd kovetkezd ligyekben:

a) énkormdnyzati sajat forrdst nem igénylé pélydzatok benyljtasa esetén, ha a
palyazati hataridd a kovetkez§ (ilésig lejar,

b) az 6nkormdanyzat koéltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti
el8irdnyzati f8osszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményezd Gj kotelezettségvallalas esetén,

c) az Onkorméanyzati vagyon megodvasa  érdekében  sziikséges  élet,
vagyonbiztonsagot veszélyezteté helyzet esetében, ha az elharitasa miatt
intézkedést kell hozni.

33.§

(1) A képvisel8-testiilet — sajat tagjai kdziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazéssal,
a képvisel§-testiilet meghbizatdsanak id6tartamdara — a polgarmester helyetiesitésére,
munkajanak a segitésére alpolgdrmestert valaszt.

(2) Az alpolgdrmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

(8) Berzence Nagykézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 1 f6 alpolgarmester valaszt.

A képvisel§-testiilet bizottsagai
34.8

(1) A képvisel6-testiilet -meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara- allandé
vagy ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) A képvisel6-testiilet a kdvetkezd bizottsagokat hozza létre
-Pénzigyi Bizottsagot 3 fOvel,
-Szocialis és Ugyrendi Bizottsagot 3 fével.

(3) Az egyes bizottsdgok altal elldtandd altalanos teendék:

-Dontés hataskorébe utalt igyekben (a testiilet azonban barmely bizottsagi ligyet magéhoz
vonhat és a bizottsagi dontést mddosithatja is),

-A testiileti dontések el6készitése érdekében megvitatja és allast foglal a feladatkorebe
tartozo tigyekben.

-El8késziti a munkatervben meghatéarozott elSterjesztéseket.

-Kézremiikadik a tevékenységi kdréhez tartozd képvisel§-testiileti rendeletek és hatarozatok
tervezeteinek kidolgozasaban.
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-Ellendrzi feladatkdrében a polgarmesteri hivatal munkajat, a képviseld-testilleti dontések
el@készitésében, illetve annak végrehajtasaban.

-Javaslatot tesz a testiilet hataskorébe tartozé és a bizottsag feladatkorét érinté szemelyi
kérdésekhen.

(4) Az egyes bizottsagok feladatkorei:’
a) Pénziigyi Bizottsag:

-Pénziigyi, allamhaztartasi, adéiigyek, szolgaltatdsi ligyek, kdrnyezetvédelem,
kommundlis és teleplilésfejlesztési ligyek.

b) Szocidlis és Ugyrendi Bizottsag:

- Szocialis, ifjusagi és sport tigyek.

Altalanos igazgatasi Ugyek, intézményekkel kapcsolatos Ugyek, kivéve a
koltségvetésiiket.

-Intézményvezetdi és egyéb palydzatok elbirdlasaval osszefliggd tigyek.

-A polgdrmester és az énkormanyzati képviselSk, valamint a bizottsagok kiilsé tagjai
vagyonnyilatkozatanak vizsgalata, nyilvéntartasa és ellen6rzése.

Valasztasok, titkos szavazasok lebonyolitdsa, szavazatok Gsszeszamlaldsa.

-A képviselSk dsszeférhetetlenségének vizsgalata,

¢) A polgarmester és az Snkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatainak vizsgalataval,
nyilvantartasaval és ellendrzésével kapcsolatos Szocidlis és Ugyrendi Bizottsagi
feladatok:

-Felhivja a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételre.

-lgazolast ad ki a kitdltott vagyonnyilatkozatok dtvételérdl.

-Nyilvantartast vezet az dtvett vagyonnyilatkozatokrdl, tovabbd az azokhoz kapcsolddo egyéb
iratokrol.

-Hozzaférhetdvé teszi a polgarmester, aipolgérmester és a telepiilési képviselSk
vagyonnyilatkozatait, érdeklédés esetén,

-A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards esetén felhivja az érintettet az ellenérzéshez
szlikséges azonositd adatok kozlésére.

-Ell4tja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokat.

d) A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ellendrzési eljaras:

-Az ellendrzési eljarast barki kezdeményezheti, de a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
lefolytatasanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara vonatkoz6 tényallds esetére van
helye. Ha az eljarasra irdnyuld kezdeményezés nem jeléli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét és tartalmat, a Szocidlis és Ugyrendi Bizottsag elntke felhivja a
kezdeményezdt a hidny potlasira, Ha a kezdeményezd 15 napon beliil nem tesz eleget a
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felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottség elndke az eljaras
lefolytatasa nélkil elutasitja a kezdeményezést,

-A vagyonnyitatkozattal kapcsolatos eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre irdnyuld kezdeményezés (j tényallitast (adatot)
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra irdnyul6 -0j tényallitas nélkili-
ismételt kezdeményezést a bizotisag elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja.

-A bizottsag eljaraséara a képvisel§-testiileti zart iilésre vonatkozo szabalyokat keli alkalmazni.
-Az eljaras eredményérdl a bizottsg a soron kdvetkez§ képviselS-tesiileti lilésen kételes
tajékoztatast adni.

-A vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés a képviselS-testiilet 4t nem ruhézhatd
hataskdrebe tartozik.

-A vagyonnyilatkozatokra vonatkoz6 azonosité adatokat az eljaras lezarasat kdvetd 8 napon
belli! torsini kell.

e) A bizottsag a belsé miikodési szabalyait -az Motv. és az SZMSZ keretei kozott - maga
allapitja meg.

f)  Aképvisels-testiilet allandé vagy ideiglenes jelleggel -szakmai tandcsadé szervekent-
albizottsagot alakithat. Az albizottsdg miikodésének szabalyait a testiilet allapitja
meg, az albizottsag hataskért nem kaphat, vezetSje csak képviseld lehet.

g) A képvisel6-testiilet az altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat
elldtasara, ideiglenes bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bhizottsdg megbizatasa
feladatanak elvégzéséig, illetbleg az errél sz616 jelentésnek a képviselS-testiilet altal
torténd elfogadasaig tart.

35.8

{1) "A bizottsag elndkét és tagjainak t8bb mint a felét a teleplilési képviselSk kozil kell
véalasztani. A polgarmester, az alpolgdrmester, a képvisel§-testiilet hivatalanak
dolgozéja nem lehet a bizoitsag elntke, tagja."

(2) Egy képvisels t6bb bizottsdg tagjdnak is megvalaszthatd, de bizottsagi elndki
tisztséget csak egy bizottsagban télthet be.

(3) "A bizottsag hatarozatképességére és hatdrozathozataldra a képvisel8-testiiletre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni."

(4} A képviseld-testiilet munkatervében meghatarozza azokat az elGterjesztéseket,
amelyeket bizottsag nyuijt be, illetve azokat, amelyek csak a bizotisag

allasfoglalasaval nydjthatok be a képvisel-testiilethez.

(5) A bizottsag lilését az elnok hivia &ssze és vezeti.
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(6) Béarmely képviseld javaslatot tehet valamely -a bizottsag hataskérébe tartozo- ligy
megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsdg legkdzelebbi Uiése elé
terjeszti, melyre kisteles meghivni az inditvanyozé képviselst.

{7) A bizottsag iiléseire értelem szerint alkalmazni kell a testiileti tilésre vonatkozé
elGirasokat.

(8) A bizottsag minden tagja kdteles az lilésen tudomasara jutott allami es szolgdlati
titkot megdrizni.

(9) A bizottsag ilésérél jegyzGkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszélalasok
révid ismertetését, a hozott déntést, valamint -kiilon inditvanyra- a kisebbségi
véleményeket tartalmazza, A jegyzGkdnyvet a bizottség elndke irja ala.

{10) A bizottsag, dtruhézott hataskérben hozott déntését 8 napon beldl a
jegyzének 4tadja, aki a térvényességi ellendrzés utdn megkiidi a polgarmesternek
felfiggesztési joganak gyakorlasa végett.

{11) A bizottsag tevékenységérél két évente beszamol a képvisel6-testiiletnek.
A jegyzé
36.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan, hatarozatlan idére - a jogszabalyban megallapitott
képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki.

(2) A jegyzé vezeti a képviseld-testiilet hivatalat. A jegyz8 gondoskodik a képvisels-
testiilet miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a kdrben:

-ElGkésziti a képvisel-testiileti (ilés, a bizottsdgok elé kerlils elSterjesztéseket.

-Ellitja a testiilet, a bizottsdgok szervezési és lgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat.

-Tanécskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsagok ilésein.

-Térvényességi észrevételeket tehet a szavazas el6tt az elGterjesztés vitajaban.

-Gondoskodik a testiileti iilés jegyzkonyvének elkészitésérél, azt a polgarmesterrel egylitt
irja ala.

-Rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselS-testiiletet és a bizottsdgokat az
énkormanyzat munkdajat érinté jogszabalyokrdl, a polgérmesteri hivatal munkajaro! és az
tgyintézésrbl.

(3) Ajegyzd egyéb fébb feladatai:

-Dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.
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-Elidtja a jogszabdlyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi hataskoroket.

-Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A hataskdrébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkéltatoi jogokat a képvisel6-testiilet hivataldnak kdztisztviselSi tekintetében. A
kinevezéshez, vezet6i megbizdshoz, felmentéséhez, a vezetSi meghizas visszavonésahoz,
jutalmazasahoz a polgarmester egyetértése sziikséges.”

-Szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagositdo munkajat.

-Elldtja az 3llamigazgatasi tevékenység egyszerUsitésével, korszer(isitésével Osszefliggd
feladatokat.

-Eleget tesz a jogszabalyokbol ered8 jegyzO6konyv és hatarozat, egyéb iratanyagok
megkiildési kotelezettségének.

-Biztositja a vagyonnyilatkozatok biztonsagos kezelését, tarolasat.

A polgarmesteri hivatal
37.§

(1) A képvisel§-testiilet az 6nkormdnyzat miikddésével, valamint az éllamigazgatasi
lgyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok
ellatasardl a Berzencei Polgarmesteri Hivatal atjan gondoskodik.

(2} A hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a képviselS-testiilet dltal jovahagyott Szervezeti
és MUikodési Szabalyzat szerint mdkodik, amely tartalmazza a hivatal feladatait, belsé
munkamegosztdsat, munka- és Ggyfélfogadasanak rendjét és a mozgaskorlatozottak
ligyintézésére vonatkozo segitségnyujtas lehetbségeit.

(3) A telepiilési képvisel§ a polgdrmesteri hivataltol a jegyz6 utjan igényelheti a
képvisel8i munkdhoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kdzrem(ikdést,

(4) A polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasi rendje:

a) Hétfg:  7°%-12%° s 12%°-16% 6ra kozott,
b) Szerda:  7°°-12% és 12°°-16% ora kozott,
c) Péntek:  7°%-12° 6ra kozott.

VI. fejezet
TARSULASOK, EGYUTTMUKODESEK, KAPCSOLATTARTASI FORMAK
Tarsulasok
38.§

(1) Az 6nkormdanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és
ésszerlibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képvisel§-testiilet
elsésorban a megyei kézgyiiléssel, mas teleptilések képviseld-testiileteivel, gazdasagi,
szolgaltaté szervezetekkel, kozszolgéltatasokat nyujté intézményekkel alakit
tarsuldsokat.

Tarsuldsos formakat keres a vezetékes szolgaltatasokkal, valamint a nyomvonalas
fejlesztésekkel kapcsolatos tervek és elképzelések megvaldsitasanal.
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(2) A képviseld-testiilet a rendelkezésre all6 (szellemi és anyagi) eszkdzokkel tamogatja a
valasztépolgarok olyan ontevékeny egylttmlkodéseit is, amelyek céljuk és
rendeltetésiik szerint a helyi onkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara
iranyuinak.

(3) A lakossagi 6nszervez8dd szervezetekkel vald egylittm(ikddés célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhdzasi és teleptiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,

¢) kuitdrélis javak megodvasa és fejlesztése.

39.§

(1) A képvisel6-testiilet tagja a csurgd kistérség Onkormanyzatai részvételével az
dnkormanyzati kézszolgéltatasok elldtdsanak, valamint a kistérség osszehangolt
fejlesztésének elémozditdsa céljabdl létrejott Csurgdi Tobbcéld Kistérségi Tarsulasnak
és a megallapodasban nevesitetten felsorolt mikrotérségi tarsulasnak.

(2) A képvisel§-testiilet a Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatdban egyes feladat és
hataskoreinek ellatasat a tobbcélil tarsuldsra vagy a mikrotérségi tarsuldsra
atruhazhatja.

(3) A tobbcéll tarsulas tagjai a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igényld, a tarsulds
miikédését, valamint az Aaltala ellatott feladat-, hataskoroket érintd dontések
meghozatala céljabél egyiittes képvisel§-testiileti iilést tarthatnak.

(4) Az egylttes képvisel§-testiileti iilés tartdsdt a tSbbcéld tarsulas tanacsa
kezdeményezi

{5} Az egyiittes képviselS-testiileti tilést a tarsulast alkot6 képviselG-testiiletek sajat
Szervezeti és M(ikoédési Szabdlyzataiban meghatarozottak szerint a polgarmesterek
hividk dssze a sajat testiiletliket illetden.

(6) Az egyiittes képvisel§-testiileti iilést a t6bbcéld tarsulas tandcsanak elndke vezeti,
Ennek keretében tébbek kdzott:
-ktyszénti a jelenléviket,
-bemutatja a tandcskozdsi joggal meghivottakat,
felkéri a polgarmestereket a tarsuldsi megallapoddsok aldirdsanak sorrendjében a
sajat testiiletiik hatdrozat-képességének, a napirend elfogadasara vonatkozo és a
napirendek targyaldsa soran az dltaluk hozott hatdrozatoknak az ismertetésére,
-koordinalja a hozzdszdlasokat,
-bezérja az egylittes Giést.
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(7) Az egylittes lilésen az egyes képviselG-testiletek (ilése, - az egylittes lilés vezetését
kivéve - a tarsuldst alkotd képviselS-testiiletek sajat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdban foglaltaknak megfelel&en zajlik.

Ennek keretében a tarsuldsi megéllapodas alairasanak sorrendjében testiiletenként
kiilon-kiilon torténik

-a hatarozatképesség megallapitasa,

-napirend elfogadasa,

-hatarozathozatal,

-jegyz8konyv elkészitése.

(8) Az egyiittes iilésen az eldontendd kérdésben a képviselS-testiiletek kiilon-kiilon
szavaznak és hoznak hatdrozatot sajat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatukban
foglaltak szerint.

(9) Az egylittes Ulésr8l jegyz8konyv készil, amely a teleplilési onkormanyzat sajat
testileti {ilése jegyz6kdnyvére vonatkozd szabalyoknak megfeleléen a képviseld-
testiilet altal hozott hatdrozatokat kiilén, a tandcskozds lényegét valamennyi —mas
képvisel6-testiitet tagja altal elhangzott- hozzédszdlast rogzitve tartalmazza,

Egylittm{ikodés a nemzetiségi onkormanyzattal
40.%

(1) Az Bnkorményzat a 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-anak (1)-(5) bekezdésében
meghatarozottak értelmében biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat Testiileti
miikodéséhez az Onkormanyzat tulajdondban lév8 Szabadsag tér 19. szém alatti
épliletben a helyiséghasznalatot, havonta legaldbb 16 éraban. E helyiség mikédési
koltségeit (f(ités, vilagitas, vizhasznalat, stb.) az Onkormanyzat vallalja.

(2) A nemzetiségt Onkormdnyzat &ltal szervezett kozcéli rendezvények -
kézmeghallgatas, lakossagi férum — megtartasa érdekében az Onkormanyzat
ingyenesen bocsat rendelkezésre, erre a célra alkalmas helyiséget.

(3) A Nemzetiségi Onkorményzat egyéb rendezvényei megtartasédhoz az
Onkormanyzattél, vagy az intézményektsl igényelt helyiségekre vonatkozdan, az
érintett szervezet vezetdjével kell egyeztetni, illetve megallapodni.

{4) Az Onkorményzat a polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat kérésének megfelelSen a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, a miikodéshez szlikséges targydl és személyi feltételeket.

{5) Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselS-testiileti Glésein, k6zmeghallgatasan a jegyzs
vagy annak —a jegyz&vel azonos képesitési elGirdsoknak megfelel§ — helyettese és a
Polgarmesteri Hivatal témafelel6sei vesznek részt.

(6) A jegyz6 vagy a helyettesitésével megbizott személy biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat KépviselS-testiileti {ilésein a tdrvényességet és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

(7) A nemazetiségi Onkorményzat m(ikodésével, gazddlkodadsdval kapcsolatos
nyllvantartasi, iratkezelési feladatok ellatdsdt az Onkormdnyzat a Polgarmesteri
Hivatal pénziigyi és beruhazasi csoportjan kereszt(ii biztositja.
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(8) A Nemzetiségi Onkormanyzat (léseinek elékészitésével és lebonyolitasaval

kapcsolatos feladatok elidtasat (meghivok, elGterjesztések kikiildése, jegyz6kdnyvek
elkészitése, sokszorositas, jegyzékényvek www.tfik.njt.hu honlapra feltsltése, sth.) a
Polgarmesteri Hivatal pénziigyi tigyintéz8je (aki a mindenkori pénztarosi feladatokat
is ellatja) végzi.

Helyi népszavazds

41.8

A képvisel6-testiilet onallé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas feltételeit, eljarasi
rendjét.

Kézmeghallgatas

42.§

{1) A képvisel§-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben kézmeghallgatast

tart.

-A kézmeghallgatés alkalméval az dllampolgarok és a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervez8dések képvisel6i kdzérdeki {gyben a
képviseld-testiilethez, az egyes telepliési képviselskhdz, a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez vagy a jegyz6hoz kérdeseket intézhetnek, illetSleg kozérdekl
javaslatot tehetnek.

-A kézmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetesre vagy targyalasra
keriilé targykorokrsl a Polgarmesteri Hivatal hirdetd tabidjan, a helyi televizio
képujsaga Utjan, valamint a telep(ilés honlapjan kell tajékoztatni a rendezvény el8tt
legaldbb 15 nappal a lakossagot.

-A kbzmeghallgatdast a polgdrmester vezeti.

- A kézmeghallgatas szabalyai a testiileti Glés szabalyaival megegyeznek, kivéve a
hozzaszolasok.

-A kézmeghallgatasrol jegyzdkonyv késziil, amelyre értelemszerien vonatkoznak a
képvisel§-testiilet jegyz8kényvére irdnyadd szabalyok.

(2)A kézmeghallgatason el8terjesztett kozérdekd kérdéseket és javaslatokat a térvényben
elGirt médon kell intézni. Az érdekelteket tajékoztatni kell az elintézés modjardl.

Vil. fejezet
AZ BNKORMANYZAT GAZDASAG! ALAPJA!
Az énkormanyzat vagyona

43.§
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(1) Az onkormanyzat vagyona ingok és ingatlanok tulajdonabdl, valamint a helyi
dnkormanyzatot megilletd vagyoni értéki jogokbal all.

(2) A képviselG-testiilet a jogszabdlyi rendelkezéseken tdlmenden onkormanyzati
rendeletben allapitja meg a vagyontargyak tételes listajat,

(3) Az dnkormanyzat — vagyonanak névelése érdekben —részt vehet kiilonb6z6 gazdasagi
vallatkozasokban. A részvétel formajarél és mddjardl szintén a vagyonrendelet
tartalmaz el6irdsokat.

(4) A képvisel6-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi méd nem lehetséges, vagy gazdasagilag célszer(tlen.

(5) A polgarmester az ©Onkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasarél koételes
tajékoztatni az dllampolgérokat a k6zmeghallgatason.

Az dnkormanyzat koltségvetése
44.§

(1) A képvisel§-testiilet a koltségvetését képviseld-testiileti rendeletben hatarozza meg.
A koltségvetés Osszedllitdsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol sz0lo
torvény, a finanszirozas rendjét és az dllami hozzajarulds mértékét az allami
kdltségvetési torvény hatdrozza meg.

(2) A kéltségvetési rendelet elfogadasa két forduldban térténik.

a) Az elsd fordulo fébb elemei:

A Kormany 4&ltal rendelkezésre bocsatott Kkoltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele.

_Az énkormanyzat részére kotelezGen elSirt és szabadon felvéllalthato feladatok kortltekintd
és alapos elemzése, helyzetfeimérés.

Ezen bellil:

-a bevételi forrasok,

-azok bévitésének lehetdségei,

-a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos (tdrvényes keretek kozott mozgd) célszerd
megoldasainak a meghatarozasa,

-igények és célkit(izések egyeztetése,

-a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,

-a varhatd déntések hatasainak el6zetes felmérése.

b) A masodik targyalasi forduld kételezd tartalmi kdveteiményei:

-A kézmeghallgatast kévetSen térgyalja meg a képvisel§-testiilet a kéltségvetési rendelet-
tervezetét, amely t8bb vaitozatban is késziilhet.
-A kdltségvetési javaslat tartalmazza:

-bevételi forrasokat,
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-a  mikédési, fenntartasi  elGiranyzatokat, intézményen  beliil  kiemelt
elGirdnyzatonként részletezve,

ezen beliil:

-a személyi jellegii kiadasokat,

-a munkaadokat terheld jarutékokat,

-a dologi jellegii kiadasokat,

-az ellatottak pénzbeli juttatasait,

-a specialis céli tdmogatdsokat,

-a felujitasi eldirdnyzatokat célonként,

-a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,

-a fejlesztési kiaddsokat feladatonként, valamint kiilén tételben,

-a polgarmesteri hivatal koltségvetesét feladatonként, valamint kiilon tételben,

-az altaldnos és a

-céltartalékot,

-éves tervezett létszamkeretet,

-a tobb éves kihatéssal jaré feladatok elGirdnyzatait éves bontasban,

-a mikodési és felhalmozasi célu bevételi és kiadasi elSiranyzatok bemutatasat
tajékoztatd jelieggel mérlegszerGen, egymastél  elkiilbnitetten, de - a
finanszirozasi miveleteket is figyelembe véve - egyiittesen egyensulyban.

(3) A kdltségvetési rendelet-tervezetet a jegyz6 késziti eld, s a polgdrmester terjeszti a
képvisel6-testiilet elé. Az elSterjesztést a pénziigyi bizottsag elézetesen kotelezéen
megtargyalja és véleményezi.

Zarszamadas
45.§

(1) A polgirmester a targyévet kévetden zarszamadasi rendelet-tervezetet terjeszt a
képvisel§-testiilet efe.

(2) A zarszamadast a képviselS-testiilet énkormanyzati rendeletben ailapitja meg.
Az dnkormanyzati gazddlkodas fébb szabalyai
46.§

(1) Az 6nkorményzat gazdélkoddsi feladatait a polgarmesteri hivatal latja el. E kérben
kiilbnosen:

Az Aht rendelkezései alapjan el8késziti a koltségvetési tajékoztatot, a koltségvetési
beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megktldi a Kincstar
részére,
-Beszedi az Snkormanyzat sajat bevételeit.
-Biztositja az 6nkorményzat pénzforgalmi szemléletl kettds konywvitelének szabalyszer(
vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat kényvvitelének szdmlarendjét.
-Biztositja az Gnkormdanyzat térzsvagyonanak elkiifonitett nyilvantartasat.
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-Elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi kéltségvetési
beszamoldhoz.

-Az dnkormanyzat koitségvetési szamldjat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkormanyzat tartozasainak és az Onkormanyzat intézményei miikédési kiaddsainak
kiegyenlitésérdl, illet6leg teljesitésérdl,

-Javaslatot tesz és jelzéssel él a képviselG-testiilet felé a biztonsagos gazdalkodas érdekében.

(2) Az onkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények, a dologi kiadasokra
biztositott pénzeszkidzeiket csak a jegyz6 altal meghatarozott {itemben és mértékhen
haszndlhatjak fel. Az intézmények részére biztositott éves kéltségvetési keretet csak
a képviseld-testiilet cskkentheti, itletéleg vonhatja el.

Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
47.8
(1) Az 6nkormanyzat gazddlkodasat az Allami Szamvevészék ellendrazi.

(2} A képviselS-testiilet, az dnkormadnyzat és intézményeinek belsé ellenérzését a Csurgdi
Tohbcéld Kistérségi Tarsulas belsd ellendreinek kozrem{ikédésével biztositja.

{3) A pénziigyi bizottsag feladatktrébe tartozik az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:

-Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit.

-Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvéltozas (vagyonnodvekedés, -csokkenés) alakuldsat, értékeli az azt
eléidézé okokat,

-Vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartdsat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.

(4) "A pénzigyi bizottsag vizsgdlati megallapitasait haladéktalanul kozli a képvisels-
testlilettel. Ha a képvisel§-testlilet a vizsgalati megallapitisokkal nem ért egyet, a
vizsgdlati  jegyz6kdnyvet az észrevételeivel egylitt megkildi az  Allami
Szamvevlszéknek."

{5) Az oOnkormadnyzat biztonsdgos gazdalkodasaért a képviselS-testiilet felel, a
szahalyszerliségért a polgarmester és a térvényességéért a jegyzé.

VIll. fejezet

FELTERJESZTESI JOG

48.§
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(1) "A képvisel6-testiilet az dltala iranyitott szerv miikodésével, illetSleg az altala
kibocsatott jogszaballyal jogi irdnyitasi eszkézzel és egyéb déntésével kapcsolatban
véleményt nyilvanithat, kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatdsat
vagy visszavonasat."

(2) "A képvisel§-testiilet az onkormanyzati jogokat, illetleg a helyi 6nkorméanyzat
feladat- és hataskorét érintd barmely kérdésekben- kozvetlenill az érdekképviseleti
szervezete Utjan- az adott kérdésben hatéaskérrel rendelkezd allami szerv vezetGjéhez
fordulhat és
-tdjékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdéshen allasfoglalast (a
tovabbiakban egyiitt: tajékoztatast) kérhet,

-javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti."

(3) A képviselé-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasardl elGzetesen kéri a targy
szerint érintett 6nkormanyzati bizottsag véleményét,

IX. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
49.8
(1) E rendelet 2019. november 26-an 15 éra 15 perckor tép hatalyba. Kihirdetésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

(2) Jelen S$ZMSZ hatélybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 8/2015. (IV.21.)
onkormanyzati rendelet.

Berzence, 2019. november 26.

Cséh Istvan
jegyz6

I -
Kovacs Zoltan
polgdrmester
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1. melléklet a 9/2019. (X1.26.)
dnkormanyzati rendelethez

Telepiilési képviselSk névjegyzéke

KOVACS ZOLTAN

BERES ATTILA

DERGEZ GYORGY

MARONICS PETER

PAVLOVICS LASZLO

PEPERONE DR.MIHALYFALVI ZITA

TOTH RICHARD

POLGARMESTER

TELEPULESI KEPVISELS
TELEPULESI KEPVISELO
TELEPULESH KEPVISELD
TELEPULESI KEPVISELS
TELEPULESI KEPVISELD

TELEPULESI KEPVISELD



011130

013320
013350
013370
041231
041232
041233
041237
045160
064010
066010
066020
072112
074031
074032
082042
082043
082044
106020
107051
104037
107080
105020
091110
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2. melléklet a 9/2019. {X1.26.)
dnkormanyzati rendelethez

Berzence Nagykozség Onkormanyzatanak
Torzskonyvi Nyilvantartasiban szerepld
COFOG kédok

Onkormanyzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltalanos
igazgatasi tevékenysége

Kéztemetd-fenntartds és mikddtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdélkodassal kapcsolatos feladatok
Informatikai fejlesztések, szolgaltatdsok

Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatds

Start-munka program - Téli kzfoglalkoztatds

Hosszabb idGtartamu kozfoglalkoztatés

Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

Kézutak, hidak, alagutak (zemeltetése, fenntartasa

Kozvilagitas

Zéldtertilet kezelés

Varos-, kdzséggazdalkoddsi egyéb szolgdltatasok

Héaziorvosi Ugyeleti ellatas

Csalad-, és ndvédelmi egészségligyi gondozas
Ifjisdg-egészségligyi gondozas

Konyvtdri dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari dllomany feltardsa, megérzése, védelme

Kényvtari szolgaltatasok

Lakasfenntartadssal, lakhatdssal 6sszefliggt ellatasok

Szocidlis étkeztetés

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Esélyegyenldség elfsegitését célzd tevékenységek és programok
Foglalkoztatést eifsegitd képzések és egyéb tdmogatasok
Ovodai hevelés elldtasa
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