I. [bookmark: _Toc132193056]s teljesítésének szabályai

[bookmark: _Toc132193057]A közérdekű és a közérdekből nyilvános adatok megismerése iránti igény benyújtása

1.1. A közérdekű adat megismerése iránt szóban, írásban vagy elektronikus úton bárki igényt nyújthat be. A közérdekből nyilvános adatok megismerésére a közérdekű adatok megismerésére vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.  
1.2. A közérdekű adat megismerésére igényt kell benyújtani, mely az alábbi módokon lehetséges:
1.2.1. Szóbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a következő helyen és időben:
a) Személyesen nyitvatartási időben: 7516 Berzence, Szabadság tér 2.
					Hétfőtől péntekig: 8:00-16:00
b) Telefonon ügyfélfogadási időben:	(806 82) 546 075
							
c) Elektronikus igénybejelentés esetén: muvberzence@gmail.com
1.2.2. Írásbeli igénybejelentést a következő módokon lehet tenni:
Személyesen:			7516 Berzence,  Szabadság tér 2.
			Postai úton:			7516 Berzence,  Szabadság tér 2.
1.2.3. Az igénylő kérheti:
a)  közérdekű adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megválaszolását, 
b)  közérdekű adatokat tartalmazó iratokba történő betekintést, 
c)  közérdekű adatokat tartalmazó iratokról történő másolat készítését.
1.3. A szóban előterjesztett igényt akkor lehet szóban teljesíteni, ha:
1.3.1. az igényelt adat a Honlapon vagy más módon (pl. hirdetőtáblán) jogszerűen már nyilvánosságra került, 
1.3.2. amennyiben az igénylő szóban kéri a választ,
1.3.3. amennyiben az igény az adatot kezelő közfeladatot ellátó szerv eljárására, az alkalmazott jogszabályokra vonatkozó általános tájékoztatással teljesíthető.
1.4. Az adatkérő igényét írásban vagy elektronikus úton a jelen tájékoztató szerinti igénybejelentő lapon, vagy tetszőleges formában is előterjesztheti. 











Közérdekű adat megismerésére irányuló igénybejelentő lap

Igénylő személy vagy szerv neve:
…………………………………………………………………………………………………..

Igényelt közérdekű adat(ok) konkrét megjelölése:
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..

Adatkérés időpontja: …………………………..……

Adatkérés teljesítésének módja: (a megfelelő szövegrész aláhúzandó)
· Az adatokról szóbeli/írásbeli tájékoztatást kérek 
· Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsátani
· Az adatokról másolat készítését igényelem

Csak másolatok igénylése esetében kell kitölteni a követkető rovatot!
Az elkészített másolatot (a megfelelő szövegrész aláhúzandó)
· személyesen, 
· postai úton, 
· e-mail címen keresztül veszem át.

Kérem biztosítani a következő címen, illetőleg személyes átvételkor a következő elérési helyen az értesítést: (Az Infotv. értelmében elegendő egy elérhetőségi adat megadása, ezért kizárólag a megfelelő rovat kitöltését kérjük!)

Telefonszám: ………………………………………
Cím: ………………………………………………..
E-mail cím: ………………………………………...

Kelt: ………………………………………………..

							…………………………………..
								  igénylő aláírása
